
 
 

 

 

 

 

 

➢ Rédaction de manuel de procédure administratif et 

financier 

 

➢ Mise en place d’un plan comptable adapté à 

l’entreprise 

 

➢ Tenue des comptes 

 

➢ Organisation de la comptabilité 

 

➢ Surveillance et révision des comptes 

 

➢ Contrôle des services comptables 

 

➢ Mise en place et suivi de la comptabilité analytique 

d’exploitation 

 

➢ Assistance comptable de toute nature 

 

 

 

➢ Établissement des situations périodiques, 

des bilans et comptes de résultats 

 

➢ Établissement de comptes prévisionnels 

 

➢ Établissement de tableaux de financement 

 

➢ Établissement de tableaux de bord 

 

➢ Révision des procédures de contrôle interne 

 

➢ Révision des procédures d’audit interne 

 

➢ Bien d’autres tâches de comptabilité ou 

d’audit comptable 

 

➢ Rédaction de Business plan 

 

 


